Guatemala 30 de diciembre de 2020

Lic. Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Estimado sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales No.2528-2020
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No0.633-A-2020, correspondientes al mes de diciembre

del presente afio, y para el cobro de mis honorarios profesionales estoy presentando factura serie
C86B1AAC, nimero de DTE 3237168179.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Brindé apoyo en la revisién de Acuerdos y Resoluciones trasladadas por la Direccion de
Asuntos Juridicos.

Se brindé apoyo en la gestién de documentos para el Despacho Superior.

Asesoré en la revision y analisis de usuarios de Guate compras que estaban sin uso de las
unidades ejecutoras del Ministerio de Cultura'y Deportes.

Asesoré en los procesos financieros correspondientes al Ministerio de Cultura y Deportes.
Se brindé apoyo para la realizacién de reuniones virtuales con Organizaciones interesadas
en dar apoyo el Ministerio de Cultura y Deportes.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se entregd listado validado que fueran los Acuerdos y Resoluciones indicados por la Unidad
de Asuntos Juridicos.

Se elaboré cuadro de control de todos los documentos recibidos y enviados al Despacho
Superior.

Se inhabilitaron los usuarios de Guate compras, que permanecian sin uso y que no fueron
notificados para seguir operando.

Se revisaron documentos en fisico y digital trasladados por las distintas areas del Ministerio
de Cultura y Deportes.

Se coordind reuniones entre los participantes para Ile
Ministerio de Cultura y Deportes y representantes de Orgs

a_cabo entre autoridades del
ones no gubernamentales.
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Guatemala 30 de diciembre de 2020

Lic. Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
N0.2528-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No0.633-A-2020, correspondiente al
periodo del 4 de Mayo al 31 de diciembre del presente afio.

Asesoré en todos los procesos financieros correspondientes al Ministerio de Cultura y
Deportes.

* Asesoré en la elaboracién del Plan Operativo Anual.
" Asesoré en la elaboracién del Plan Anual de Compras.

* Brinde apoyo en el andlisis y revisién de documentos trasladados a la Administracién
General.

= Asesoré en la elaboracién del presupuesto anual.

Brindé apoyo requiriendo y consolidando informacién de pagos efectuados a Empresa
Eléctrica por las distintas Direcciones del Ministerio.

Asesoré en la revisién y actualizacién de manuales y guias del Ministerio de Cultura y
Deportes.

Asesoré en la validacidn y actualizacién de accesos I6gicos al sistema de Guate compras.
Asesoré en la revision de documentacién requerida por diputados del Congreso de la
Republica.

® Asesoré en la revisién y analisis de documentacién entregada del PAAP,

Asesoré en la creacién de la Guia de usuario Sistema Institucional de Informacién Publica.
Brindé apoyo requiriendo y consolidando informacién de pagos pendientes por
prestaciones laborales y sentencias judiciales por las distintas Direcciones del Ministerio.
Brindé apoyo en el requerimiento y consolidacién de replanteamiento presupuestario de
ingresos y egresos del Ministerio de Cultura y Deportes ejercicio fiscal 2021.

Brindé apoyo enviando notificacién y coordinando el envio de vehiculos identificados para
la prueba piloto de gas licuado petréleo.

Brindé apoyo revisando los concursos en Guate compras que permanecian en estatus de
evaluacidn por mas de 45 dias.

AN
LAFRMA -

Esad Alexander Dominguez Veldsquez




Guatemala 30 de diciembre de 2020

Lic. Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Estimado sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe de resultados
de Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
No0.2528-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.633-A-2020, correspondiente al
periodo del 4 de Mayo al 31 de diciembre del presente afno. ‘

Se realiz6 un reporte de la documentacién vy se clasificé por temas, oficios, providencias,
acuerdos ministeriales, expediente de personal, reportes, previo a su archivo.

Se brinddé apoyo en la primer reunién llevaba a cabo para el inicio del proyecto de
modificacién del Reglamento Organico Interno.

Se revisaron documentos en fisico y digital trasladados por las distintas areas del Ministerio
de Cultura y Deportes.

Se revisaron los diferentes renglones del Plan Anual de Compras presentados por cada
Direccion.

Se realiz6 un andlisis de la documentacién requerida para validar que todos los pagos de
Empresa Eléctrica se hubieran efectuado y posteriormente notificar por medio de oficio al
Despacho Superior.

Se efectud andlisis de manuales y guias presentados por el departamento de Planificacién y
Modernizacién Institucional.

Se revisaron los oficios de solicitud de usuarios enviados por cada Direccidn para validar que
sean los que aparecen en el sistema de Guate compras.

Se brindé apoyo en las reuniones virtuales llevadas a cabo para el inicio del proyecto de
modificacién del Reglamento Orgénico Interno.

Se revisd que la documentacién enviada por cada Direccién, cumpliera con los
requerimientos enviados por el Congreso de la Republica.

Se revisé la documentacién del PAAP enviada por cada Direccién, validando que cumpliera
lo indicado en las disposiciones presenciales por el estado de calamidad.

Se brindé apoyo al érea de Informacién Publica por medio de revisiones del borrador de la
Guia de Usuario Sistema Institucional de Informacién Publica, trasladandoles observaciones
en varios puntos de mejora.

Se realizd la consolidacion de los aumentos y disminuciones por cada unidad ejecutora del
presupuesto de gastos para el periodo 2020 el cual se validé con el Director de la Unidad
Financiera.

Se informé al contacto, los dias que estarfan llegando los vehiculos designados del
Ministerio de Cultura y Deportes para las pruebas de gas licuado petrdleo.

Se elaboré documento notificando a cada Direccién los concursos pendientes para que
indiquen si cada uno fue adjudicado, anulado o desierto.

Se elaboré cuadro de control de todos los documentos recibidos y enviados al Despacho
Superior.




Se entregé listado validado que fueran los Acuerdos y Resoluciones indicados por la Unidad
de Asuntos Juridicos.

Se inhabilitaron los usuarios de Guate compras, que permanecian sin uso y que no fueron
notificados para seguir operando.

Se coordiné reunién con Unicef y autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes para
presentar las actividades que realiza en Ministerio enfocadas a nifios y adolescentes.
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